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ASSISTENZ COMPLIANCE, RISK MANAGEMENT UND LEGAL
(TEILZEIT 50% - 60%)

Sie sind von den rasanten Verdnderungen im Finanzmarkt fasziniert? SwissComply ist ein flhrendes
Unternehmen, das sich auf Bewilligungen und das Outsourcing von Compliance, Risk Management und Legal
fir Schweizer Finanzdienstleister spezialisiert hat.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n Teilzeitmitarbeiter/in die/der sich in den zukunftstrachtigen
Bereichen Compliance, Risk Management und Legal weiterentwickeln will. Als Mitarbeiter/in Compliance, Risk
Management und Legal sind Sie von Beginn weg aktiv zur Unterstitzung in die Mandate eingebunden.

Ihre Hauptaufgaben:

v' Unterstitzung der Mandatsfihrungen (Review Onboarding neuer Kunden, Unterstitzung bei der
Abarbeitung von IKS Kontrollen etc.)

v Erstellung und Redaktion von juristischen Dokumenten wie Vertrdge, Weisungen und Reglemente,
selbstdndig oder ab Vorlage

v’ Bearbeitung von juristischen Fragestellungen

v Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Was Sie mitbringen:

Matura, Bachelor- oder Masterstudium an einer (Fach-)Hochschule

Berufserfahrung im juristischen Bereich, vorzugsweise in einer Anwaltskanzlei

Fachliche und juristische Grundkenntnisse im Finanzmarktrecht von Vorteil

Eigenstandige, Idsungsorientierte, proaktive und prazise Arbeitsweise

Stark ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Belastbarkeit

Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS-Office Palette (insbesondere Word, Excel und PowerPoint)
Ausgezeichnete Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch sind ein Must, zusatzliche Sprachkenntnisse in
Russisch, Franzosisch oder Italienisch sind von Vorteil

Freude, in einem Umfeld von Spezialisten zu arbeiten und an der Weiterentwicklung der Unternehmung
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mitzuwirken.

Wir bieten lhnen ein interessantes Umfeld, um sich in einem wachsenden und innovativen Unternehmen in
der Finanzbranche weiterzuentwickeln. Es erwartet Sie eine herausfordernde Tatigkeit in einem &usserst
dynamischen Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen sowie dem notigen Freiraum, eigene Ideen
einzubringen und umzusetzen. Zudem erwarten Sie attraktive Anstellungsbedingungen sowie eine
dynamische und lehrreiche Arbeitsatmosphéare bei uns. Bei Bedarf kann das Teilzeitengagement angepasst
werden.

Sind Sie bereit fUr eine Aufgabe, welche Sie fachlich und personlich fordert und weiterbringt? Wir freuen uns
auf Ihre Kontaktaufnahme: Natasa Markovic, +41 44 515 97 08, natasa.markovic@swisscomply.ch.
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